Stappenplan aanvraag wijzigen van het aantal woongelegenheden naar een
eengezinswoning in het omgevingsloket

STAP 1
e Inloggen via https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/

Ga naar het

Omgevingsloket >

Aanmeldmogelijkheden:

= Elektronische identiteitskaart
of federaal token

» (Code via mobiele app of sms

« Authenticatiemiddel voor
buitenlanders

> ga naar het loket

STAP 2
e Kiezen voor “aanvraag omgevingsproject”
e Vervolgens klikken op “volgende”

NIEUW PROJECT AANMAKEN ®

Projecttype Projectgegevens
Kies het type van het aan te maken project

@ Aanvraag omgevingsproject

O Melding omgevingsproject

O Aanvraag nieuwe verkaveling

O Bijstelling van een bestaande verkaveling

O Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door exploitant

O Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door niet-exploitant

O Melding van de bijstelling van de milieuvoorwaarden voor klasse 3

O Vraag tot afwijking van de milieuvoorwaarden bij de minister door exploitant

O Overdracht van een vergunning voor een ingedeelde inrichting of activiteit

O Mededeling met vraag tot omzetting van een milieuvergunning

O Melding stopzetting of verval van een vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit

O Schorsing of opheffing van de vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit

VOLGENDE
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STAP3

e Projectgegevens invullen: “wijzigen van het aantal woongelegenheden naar een

eengezinswoning”
o klikken op project aanmaken

Samenstelling

PROJECT INHOUD

Projectgegevens @
PTU]E‘C:H&HHT :

Uw referentie:

wijzigen van het aantal woongelegenheden naar een eengezinswoning

GENEREER RAPPORT

VORIGE PROJECT AANMAKEN

STAP 4

e  “Sjtuering toevoegen” (in linker kolom) selecteren:
e Vervolgens “stedenbouwkundige handelingen” en “maak situering” aanklikken.

NIEUWE SITUERING

Een situering toevoegen voor:

(@) Stedenbouwkundige handelingen

(") Ingedeelde inrichtingen of activiteiten

P

() Kleinhandelsactiviteiten

—
(]

() Vegetatiewijzigingen

STAP 5

MAAK SITUERING

e Perceel op de kaart selecteren (Let op, wanneer je per ongeluk ergens eerder op de
kaart hebt geklikt, dan kan je het perceel niet meer selecteren. Wis dan eerst de
selectie en begin dan opnieuw.) En dan op “locatie bewaren” klikken.
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STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE TOEVOEGEN ®

Ganaaradres @ Typ adres hier

e/ 7 / V.. LEGENDE
Q Bl D cocsti s et / v, ‘
> 4 9 AANDUIDEN LOCATIE DOOR MIDDEL VAN:
/ o 2 / ® Selectie van aangrenzende percelen op de kaart.

i intekenen. {Indien het percest nist kan gevonden
worden, of de aanvraag het openbaar domein betreft.)

O Opladen van Shapefile met geometrie.
en locatie in het huidige dossier aanduiden

Opladen van een DXF bestand.

@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te.
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percaien ziet dient u serst dieper in
te zoomen.

SELECTIE WISSEN

. AP

p | ot 5

“‘J "L Percelen (1)

\ - pr—
+| Kavels (0)

Omschrijving ...

LOCATIE BEWAREN

STAP 6

e Inde linker kolom staat dan ook het adres van het voordien geselecteerde perceel.

Klik daar op en vervolgens op “handeling toevoegen” in de rechter kolom.
Projectverloop Immﬂl

¥ PROJECTINHOUD STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE: LEOl A gres (ligging
Inhoud van de aanvraag - Welke werken zu.<. piaacr

Situering ...

Adres (ligging)
Plannen en fotos ... Functie van het ‘ Aantal

voorwerp eenheden

Status ‘ Details

MER ...

Effecten op de omgeving ...

Dossierstukken ...

STAP 7

e Welke handelingen? Daar kiezen voor “verbouwen zonder functiewijziging en met
wijziging van het aantal woongelegenheden” bij de handelingen waarvoor de
medewerking van een architect niet vereist is.

o  Welk soort voorwerp? Daar kiezen voor “gebouw of constructie”

e Hoe is het voorwerp gekend? Planaanduiding: “woning” + volgende klikken

(YING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

Qe

EXPERTENMODL

Stappenplan wijzigen van het aantal woongelegenheden naar een eengezinswoning 3




STAP 8
e Staat het voorwerp op de kaart? “ja, het voorwerp staat op de kaart” + “volgende”
kiezen
e De woning (de contouren van het gebouw) aanklikken op de kaart + “volgende”

kiezen
NTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

LEGENDE VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 3: HUIDIGE TOESTAND

e Indien contour van het gebouw niet correct is, kan u in deze stap het gebouw zelf
intekenen. Indien dit niet nodig is, kan u “volgende” kiezen.

o “Detailgegevens invullen voor het zonet ingetekende voorwerp” selecteren en dan
op bewaren klikken

e Bestaande functie “meergezinswoning” (+ aantal eenheden invullen)

e Volgende klikken

i@

o Geplande functie “eengezinswoning” selecteren + volgende klikken
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INPLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

El v wonen

# tengozinswoning

Meargezinswoning (Appartement / Studio) Aantal eenheden: *

Studentenkamers of ka g Auntal eenheden:
Bl Mandel zonder woonst
Detallhandel (winkel) Aantal eenheden: *

Cafe / Restaurant / Dancing - Aantal eenheden: *

je berepen Aantal eenheden: *

c} Handel met woonst (Handelshuts)
Detallhandel (winkel) Aantal eenheden: *
Cafe - Restaurant - Dancing  Aantal eenheden:
Kantoorfunctie, dienstverlening en vrife beroapen  Aantal eenheden: *
E] (1 Industrie en bedrijvigheid (maximas! 1 optie aanvinken)
Industriale of ambachtelijke activitelten Aantal eenheden: *
Wijstaande bedriffswoning (In te geven als aparte handeling. Mag nlet gecomblineerd worden met andere functles)
El  Dienstverlening
E Openbare gemeenschapsyoorxiening
) Stadhuls / Gemaentehuts
51 Administratie
o Politie
) brandweer

19 Afvalverbranding

o Klikken op “algemene informatie over verbouwen zonder...” en bij “detail informatie
over ...”: bij de verplichte invulvelden met sterretje mag overal neen of 0 ingevuld
worden + bewaren en sluiten

INPLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

JRWERD IDENTIFICEREN - STAP
o van de detallinformatie @

Planelement woning: Verbouwen zonder functiewijziging en met wijziging van het aantal woongelegenheden van: . 1 EENGEZIN

Algananefformatieove VERBOUWEN ZONDER FUNCTIEWLSIGING EN MET WLZIGHG AN HET ANTAL WOONGELEGERHEDEN Sy )

Basiskenmerken van het gebouw / de constructie

NIEUWE TOESTAND BESTAANDE TOESTAND
(D Bevat het gobouw (constructio) bovengrondse delen?  * 5 .

@ Grondopper

@ Muttige opperviak ¢ volled
bavergrondse gedeelte van het gebous
(constructio)

@ Volume

@ Hokcogte

het gebouw (constructle) m

@ Krooniljsthoogte m "
@ Type bebouwing

(D Hoogte van de bovenste vioerplaat (') »
Wannoer de Ishoud van de sanvrasg een advios van de brandweer versist, s de volgende werkwlfze van tospassing:

e Bij plannen en foto’s in de linkerkolom hoeft niets bijgevoegd te worden.
e Bij MER “wenst u voor de invulling van dit onderdeel te verwijzen naar een reeds...” moet
‘neen’ ingevuld worden + opslaan klikken
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Samenstelling

CT INHOUD GEGEVENS VAN DE MER-PLICHT @
Situering N
Wenst u voor de fnvulling van dit onderdeel te verwijzen naar een reeds ingevulde MER-plicht in dit dossier? @
Leuven
Ja
s ® Nes

- ANNULEREN OPSLAAN

e Bij effecten op de omgeving, “heeft de aanvraag betrekking...” ook ‘neen’ + opslaan
e Bij dossierstukken “noodzakelijke project informatie” “zijn de aangevraagde werken
reeds gestart” openklappen en kiezen voor ja of neen bij de eerste vraag. Indien ja:

gegevens verder aanvullen. Bewaren en sluiten. Voor de rest moet hier niets ingevuld

worden.
Samenstelling
¥ PROJECT INHOUD DOSSIERSTUKKEN
Situering
Noodzakelijke project informatie (verplicht)
v , Leuven
Plannen en foto's Zijn de aangevraagde werken reeds gestart / Aanduiding tijdelijke vergunningsaanvraag o
MER

BIJKOMENDE VRAGEN ZIJN DE AANGEVRAAGDE WERKEN REEDS GESTART / AANDUIDING TIJDELIJKE VERGUNNINGSAANVRAAG

Effecten op de omgevin; o
P geving werken reeds gestart (regularisatie}

Dossierstukken (@ Is er al begonnen met de uitvoering van de werken of handelingen? a v
PROJECTINFORMATIE ... Zo ja, vul dan onderstaande gegevens verder aan.
(D werd hier al een proces-verbaal over opgesteld? Neen v
PERSONEN ...
Datum Verbaliserende instantie
DOSSIERVERLOOP ...
(@ werd hier al een rechterlijke uitspraak over gedaan? Neen v

ACTIES ...
Datum Gerechtelijke instantie

aanvraag bepaalde duur

(@ Is de aanvraag voor een bepaalde duur? Neen ¥

Duurtijd van de vergunning maand

BEWAREN EN SLUITEN

BESTAND OPLADEN @

(%) BESTAND TOEVOEGEN
H L}

4 PaginaOvan0 ¥

e Vervolgens kiezen voor projectverloop in plaats van projectinhoud linksboven en op

\ “personen” klikken

G EEVER G Projectinhoud

OVERZICHT PERSONEN
PERSONEN i
‘O @ PERSOON TOEVOEGEN Ontbrekende hoedanigheden
¥ PROCEDURE Aanvrager
Fase Samenstelling ... Niet-formele betrokkenen

Persoon | Hoedanigheid Vertegenwoordigt

Opsteller Schrijf
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o Inde linker kolom kiezen bij personen voor je eigen naam en daar dan “nieuwe

hoedanigheid toekennen”. Je kiest in dat venster voor hoedanigheid “aanvrager” en
je vult de andere gegevens met een sterretje ook in en klikt dan op bewaren.

GEGEVENS VAN EEN NATUURLIJK PERSOON

Persoonsgegevens Rechten in het project
5
*Voornaam: "Kan in het ijeCt: Lezen en schriiven

*Familienaam:

Aanspreking:

o NIEUWE HOEDANIGHEID TOEKENNEN o NIEUWE VERTEGENWOORDIGING TOEVOEGEN

* Toegekende hoedanigheden

Opsteller

ANNULEREN BEWAREN

Om een nieuwe persoon toe te voegen klik je bij projectverloop, personen op
“persoon toevoegen”, vult alle vensters met een sterretje in en klikt op bewaren.

*Verphichtinte vullen ANNULEREN

e In de linker kolom kies je vervolgens voor procedure — fase samenstelling.

Klik bij verplichte acties op “onderteken de aanvraag” + ondertekenen (vakje
gelezen en goedgekeurd aanvinken) en bevestigen.
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ONDERTEKEN DE AANVRAAG ®

@ U bent de eerste persoon die het dossier ondertekent. Door het ondertekenen vergrendelt u dit dossier. ‘

Indien u na het endertekenen nog viijzigingen wenst aan te brengen dient u het dossier terug te onterendelen (waarbij alle handtekeningen gewist worden).

ONDERTEKENEN

A
1

e Bij acties kan je het dossier indienen onder verplichte acties “indienen van het
dossier”, je moet dan wel kiezen om het in Leuven in te dienen + dossier indienen.
e Je zou dan een e-mail moeten krijgen dat het ingediend is.
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